KAMU HiZMETLERi ENVANTERi FORMU

KURUM: ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

SORUMLU BiRiM: iKTiSADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI

HiZMET ALANI: TAHAKKUK BiRiMi

i HIZMETIN HIZMETLE " i FAKULTENIN HIZMETIN HIZMETIN
HIZMETTEN P : F FAKULTENIN VARSA YILLIK ;
< i i i " TALEP BASVURUDA ISTENEN | ILK BASVURU i i ILGILI i VARSA YAPMASI | ORTALAMA i ELEKTRONIK
o
X 3 | HIZMETIN ADI HIZVIETIN TANIMI— 1 YARARLANA | EpiLmE BELGELER MAKAMI PARAF LISTESI KARAR/ zﬁzg’,ﬂ&?EKEN I GEREKENDIS | TAMAMLANMA et OLARAK SUNULUP
SIKLIGI ONAY MERCI YAZISMALAR SURESI SUNULMADIGI
1 Maas degisikliklerinin Tahakkuk Fakilte Her Ay -Maas Evraklari. Tahakkuk Birimi | 1.Memur Harcama Rektorlik / Strateji - Her ayin 1ile 8 12 Sunulmuyor
Bildirilmesi personeli -Bordro 2. Fakllte Sekreteri Yetkilisi Gelistirme Daire Bagkanlig arasl
-Odeme Emri. 3. Dekan
2 Acik Ogretim Mesai | Tahakkuk Igili personel -Puantaj gizelgesi Tahakkuk Birimi | 1.Memur
(Fazla) ~ Cahsma -Cesitli Odemeler 2. Fakilte Sekreteri ) Rektorlik / Strateji ) 7 Sunuluvor
Karsihgi Ucretler Bordrosu 3 Dekan Gelistirme Daire Bagkanhgi y
--Banka Listesi
3 Maas ve  Haciz | Tahakkuk Fakdlte Evrak Kayit 1. Tahakkuk Birimi
Belgesi stegi Personeli - Kisi Talebi Birosu g Ealiﬁlte Sekreteri - - - 1 saat - Sunuluyor
. bekan
4 Maas Farki Bordro ve Tahakkuk Fakilte idari -Bordro Cizelgeleri Tahakkuk Birimi | Tahakkuk Birimi / Rekiérliik / Strateii Unvan Degisikligi ve
Icmalinin ve Akademik -Odeme Emiri Fakulte Sekreteri - Gelist © %“.J B 'i(a e|le - ,Goreve Baglama - Sunuluyor
Hazirlanmasi Elemanlarn /Dekan elistirme Daire Bagkaniigi sonunda
5 Kisi  Borcu/Sayistay | Tahakkuk Fakdilte dari -Kisi Borcu Cizelgesi Tahakkuk Birimi | Tahakkuk Birimi / - Rekidrlik / Strateii
Borcu ve Akademik -Fakdlte Onayi Fakulte Sekreteri - Gelistirme Daire Ba kanl|l“| - 2 gin - Sunuluyor
Elemanlar /Dekan ¥ $ g
1 Tahakkuk Birimi/
N Fakulte 1-Bagvuru Dilekgesi 2. Fakiilte Sekreteri i Aile ve Sosyal Politikalar | i . i
6 Dogum Yardimi Tahakkuk Personeli 2-Dogum Raporu Evrak Kayit 3 Dekan Miidiirliga 2 gin Sunuluyor
1- Bordro, Fakiilte.
Onay Belgesi R
. s . 1 Tahakkuk Birimi/ _— -
7 Giyim Yardimi Tahakkuk Fakilte 2- Rektorllk Puantaj |+, aukuk Birimi | 2. Fakilte Sekreteri . Rektorliik / Strateji i 2 giin 1 Sunuluyor
Personeli Listesi, Geligtirme Daire Bagkanlig
= . 3. Dekan
3-Odeme Emri
Belgesi
Fakulte yonetim
o . Kurulu Karari 1 Tahakkuk Birimi/ e .
8 Yoc|)|ltlju"ll(1 %?th'cl' EDOIFEI’)" Tahakkuk EZ'::SE . Rektorliik Oluru Tahakkuk Birimi | 2. Fakiilte Sekreteri ngtckal‘l:':‘ el Efn'g‘g;‘i‘r';’Bi"ka;ﬁﬂ[l . 2 giin - Sunuluyor
yolug o Yolluk Bildirimi 3. Dekan ¥ gkanig
Odeme Emri Belgesi
Baslayis Yazisi,
Rektorlik Tayin
T, Onayi Personel Nakil .
Yolluk Strekli Gorev . A : 1 Tahakkuk Birosu i -
9 Yollugu (Yurt igi Nakil | Tahakkuk Fakulte . Bildirimi Personel Aile Tahakkuk Birimi | 2. Fakulte Sekreteri - . Rektorll_Jk/Stratejlv - 2 gin - Sunuluyor
. Personeli Yardim-Durum Gelistirme Daire Bagkanlig
ve Emekli Olunmasi) S e 3. Dekan
Bildirimi Rektorlik
Emekli onayl, Dilekce
Odeme emri Belgesi
Fatura, Katilm 1 Tahakkuk Birimi/
Kurslara Katihm Fakdlte Belgesi, Tercumesi ... | 2. Fakillte Sekreteri Harcama Rektorlik / Strateji .
10 Odemeleri Tahakkuk Personeli Olur Belgesi Tahakkuk Birimi 3. Dekan Yetkilisi Gelistirme Daire Bagkanlig i 2.gin Sunuluyor
Odeme Emri Belgesi
o . ; Dilekge, Diizeltme ve 1 Tahakkuk Birimi/ e "
11 Qgrenc: Harg lade Tahakkuk igili Ogrenci jade Belgesi,Banka Evrak Kayit 2. Fakiilte Sekreteri - Gell tRekt%r“.Jk /BStrkateljlv - 2 giin Sunuluyor.
odemeleri iban Listesi 3. Dekan elistirme Daire Bagkanlgdi
1-Tahakkuk Birimi
‘ . Fakdlte Bordro, Kesenek ... | 2-Fakllte Sekretereti Rektorlik / Strateji .
12 Maay SGK slemleri Tahakkuk Personeli Evraklari Tahakkuk Birimi 3-Str.Gel.Dai.Bgk. i Gelistirme Daire Bagkanlig i 1 Gln Sunulmuyor.
4-SGK.
. . 1 Tahakkuk Birimi/ .. ;
13 | Doner  Sermaye | ..ok Fakilte Tahakkuk Evraklar o vk Birimi | 2. Fakiilte Sekreteri ; Doner Sermaye sletme - 2 ; Sunuluyor.
slemleri Personeli Vergi Dairesi Borcu 3. Dekan Muddrlagld/ Saymanhigi 1 12
. 1 Tahakkuk Birimi/
14 Fakuilte Muhri /Kasa | Tahakkuk Fakulte . Tah?kKUK Evraklari Tahakkuk Birimi | 2. Fakulte Sekreteri - - 1 Sunulmuyor
Personeli Fakulte Evraklari 3. Dekan
Mesai (Fazla) Akademik Puantaj ¢gizelgesi Olur Tahakkuk Birimi Egitim-6gretimin
15 Calisma Karsilii Tahakkuk Fakulte takvimin Belgesi Tahakkuk Birimi | Fakilte Sekreteri Harcama Rektorlik / Strateji ) oldugu 10 Sunulmuvor
Ucretler Personeli Her Ayi Odeme Emri Belgesi Dekan Yetkilisi Gelistirme Daire Bagkanlig Her Ayin Sonunda 7 Y
Gun
Ek Ders Bordro ve Fakulte Ders | Akademik Ders yuki Bildirimi Tahakkuk Birimi 2547 s.k. 40/d Egitim-6gretimin
16 Icmalinin Tahakkuk Veren takvimin Olur Belgesi Tahakkuk Birimi | Fakilte Sekreteri Harcama Rektorlik / Strateji Md. oldugu 10 Sunulmuvor
Hazirlanmasi Ogretim Her Ayl Odeme Emri Belgesi Dekan Yetkilisi Geligtirme Daire Bagkanlig Gorevlendirme Her Ayin Sonunda Y
Elemanlari talebi 7GUn




Sinav Ucreti Bordro | Egitim- Ogretim Fakllte Ders | Yilda 3 Sinav Ucret Cizelgesi | Tahakkuk Birimi | Tahakkuk Birimi
17 ve icmalinin Veren Kez Olur Belgesi Fakulte Sekreteri Harcama Rektorlik / Strateji i Egitim-6gretimin 3 Sunulmuvor
Hazirlanmasi Ogretim Odeme Emri Belgesi Dekan Yetkilisi Gelistirme Daire Bagkanhgi sonunda 10 Glin y
Elemanlari
. Detayh Fatura Tahakkuk Birimi Harcama Rektérliik / Strateii
18 Abonelik Odemeleri Tahakkuk Fakilte Her Ay Olur Belgesi Tahakkuk Birimi | Fakulte Sekreteri vetkilisi Gelist Daire B Jk i - 5 giln 12 Sunulmuyor
Odeme Emri Belgesi Dekan etkilisi elistirme Daire bagkanlig!
KAMU HiZMETLERi ENVANTERI FORMU
KURUM: ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI
SORUMLU BIiRIM: iKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
HiZMET ALANI: OGRENCI iSLERi BUROSU
f HIZMETIN HIZMETLE o i FAKULTENIN HIZMETIN HIZMETIN
HIZMETTEN i i P FAKULTENIN VARSA YILLIK ;
< i i i i TALEP BASVURUDA ISTENEN | ILK BASVURU i i ILGILI i VARSA YAPMASI | ORTALAMA i ELEKTRONIK
o
% z | HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI LﬁEQRLANA EDiLME BELGELER MAKAMI PARAF LISTESI KARAR/ . zﬁzllgailLiiREKEN ¢ GEREKEN DIS TAMAMLANMA ?A-\I(EI“S’II OLARAK SUNULUP
SIKLIGI ONAY MERCI YAZISMALAR SURESI SUNULMADIGI
(gg::nﬁillr;rﬁ] -- Ders alan I-i(":?)r'Irztgtiitri:wrI Danigman Onayi Glz D6énemi 5 giin
1 1.siniftan itibaren Egitim- Ogretim . 9 . s y - - - - - .. > gun 2 Sunuluyor.
. . ogrenciler Doénemi Bahar Dénemi 5 glin
internet Gzerinden
L Basinda
ders segimi yapmasi)
Ders Kayit, Ekleme .
ve,Cikarma | nguEglltlm Gily D& .
Klemlerinin VTP S Ders alan gretim ) ) ) Gz Dénemi 2
2 Sonuglandinimas: Egitim- Ogretim dgrenciler Dénemi Danigman Onay! Danigman Bahar Dénemi 2 2 Sunuluyor
(internet Gizerinden) Baginda
- . Danigsman/
. Her Egitim 1. Dilekge s s A S . . .
Mazergtl_l Ders Kayit wo A Ders alan Ogretim 2.Mazeretini Gosterir Ogregu dleri Fakulte Ogrenci sleri Fz_a_kult.e Rektorlik / Orenci sleri Aka_ldgmlk '[akwmde
3 slemlerinin Egitim- Ogretim o 2 : /Fakdilte Kontrol Ydnetim . N - Belirtilen Sire 2 Sunulmuyor
ogrenciler Doénemi Belge L o . Daire Bagkanhgi N
Sonuglandiriimasi Sekreterligi Fakilte Sekreteri Kurulu Icerisinde
Basinda 3. Katki Payi Dekontu
Dekan
Yaz Okulu icin Ders
Alma -- Ders alan Yaz Okulu Yaz Okulu 5 giin
4 (Ogrencilerin internet Egitim- Ogretim o . - - - - - 1 Sunuluyor.
L9 ogrenciler Baslangici
Uzerinden ders
secimi yapmasi)
Yaz Okulu Ders
Kayit, Ekleme
5 ve,Clkarma Egitim- Ogretim Ders alan Yaz Okulu ) ) ) Yaz Okulu 5 gin 2 Sunuluyor
slemlerinin ogrenciler Baslangici
Sonuglandirimasi
(Internet (izerinden)
Izinli Sayilma ) . Ije:r Egltlm . Ojrenci leri 1. Fakiilte Ogrenci sleri F:_a_kult.e o o Talep
(Kayit Dondurma) R Fakultemiz Ogretim 1. Dilekce . Kontrol Ydnetim Rektdrlik / Ogrenci igleri . 2
6 L Egitim- Ogretim Al . /Fakiilte . . ) 9 - 15 Giin Oldugu Sunulmuyor
Talebinin Ogrencileri Yil 2. Mazeret Belgesi Sekreterlidi 2.Fakdlte Sekreteri Kurulu Daire Baskanhgi Savida
Sonuglandiriimasi Baslangici 9 3.Dekan y
. intibak
1. Dilekge e A i
_ Ay ¥ s S 1. Fakiilte Ogrenci sleri Komisyonu
Ders Ml.Jaf'yet' L Ders alan Kayit 2. Qgren_m Ba§ar.| Ogregcn dleri Kontrol Fakulte Rektorlik / Ofrenci sleri . Talep
7 Talebinin Egitim- Ogretim . Olunan Ik Takip Cizelgesi [Fakilte . . o . - - 15 Gln Oldugu Sunulmuyor
dgrenciler : . 2.Fakulte Sekreteri Yonetim Daire Bagkanligi
Sonuglandiriimasi Hafta (Transkript) Sekreterligi 3 Dekan Kurulu/ Sayida
3. Ders Igerikleri )
Sinav Sonucuna 1. Dersin Ogretim
lirazin Sinav w Elemani .
Degerlendirilmesi . Ders alan Sonuglar 1. Dilekge Ogrenci yleri 2. Fakiilte Ogrenci §leri Fakilte Rektorliik / Ojrenci lleri . Talep
8 - Egitim- Ogretim s . [Fakulte YoOnetim . - 7 Gin Oldugu Sunulmuyor
( sadece maddi hata dgrenciler Agciklandikt Sekreterlidi Kontrol Kurulu Daire Bagkanhgi Savida
gerekgesiyle) an ttibaren 9 3.Fakiilte Sekreteri y
4.Dekan
Final Sinavi Zarfi ve
Ogrenci
L!steler|(3|pfava . G I?grs veren Final Sinav Ogrenci Kleri 3 hafta vize Donem
9 girecek dgrencilerin | Egitim- Ogretim Ogretim Haftsi! Biirosu - == 3 hafta final sinav Sunuluyor
sinav salonu igin kapi Elemanlan haftalar
ve zarf

listeleri)Hazirlig




10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Mazeret Sinavi
Basvurusunun
Degerlendiriimesi

Final Mazeret Sinavi
Zarfi  ve  Ogrenci
Listeleri(sinava
girecek  &grencilerin
sinav salonu igin kapi
ve zarf
listeleri)Hazirhgi

Tek Ders Sinavi Zarfi
ve Ogrenci
Listeleri(sinava
girecek  dgrencilerin
sinav salonu icin kapi
ve zarf
listeleri)Hazirhgi

Yaz Okulu Vize ve
Final Sinavi Zarfi ve
Ogrenci
Listeleri(sinava
girecek  dgrencilerin
sinav salonu igin kapi
ve zarf
listeleri)Hazirhgi

Yaz Okulu Mazeret
Sinavi  Bagvurusunun
Degerlendiriimesi

Yaz Okulu Vize ve
Final Mazeret Sinavi
Zarfi  ve  Ogrenci
Listeleri(sinava
girecek &grencilerin
sinav salonu igin kapi
ve zarf
listeleri)Hazirhgi

Glz Bahar/Yaz
Okulu Final Sinavi
Not listelerinin
toplanmasi

Glz Bahar/Yaz

Okulu vize, final,
mazeret tek ders
Sinav Zarlarinin
toplanmasi(arsivienm
esi)

Kurum Personelinin
Yilllk ve Mazeret Izin
isteginin
Sonuglandiriimasi

Kurum  Personelinin
Hastalik Izin Isteginin
Sonuglandiriimasi

Kurum  Personelinin
Ucretsiz  Izin Isteginin
Sonuglandiriimasi

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Personel Ozliik

Personel Ozliik

Personel Ozliik

Ders alan
ogrenciler

Ders veren
Ogretim
Elemanlari

Ders veren
Ogretim
Elemanlari

Ders veren
Ogretim
Elemanlari

Ders alan
ogrenciler

Ders veren
Ogretim
Elemanlari

Ogrenci
kleri Daire
Bagkanligi

Fakllte
Personeli

Fakllte

Personeli

Fakdlte
Personeli

1. Dilekge

2. Hastalik Rapor
Kagidi veya
Mazeretini Belirten
Evrak

Talep
Edilmesi
Halinde

Akademik
Takvimde
belirlenen
Mazeret
Sinav
tarihlerinde

Akademik
Takvimde
belirlenen
Tek Ders
Sinav
tarihlerinde

Yaz Okulu
Vize ve
Final Sinav
Haftalari

1. Dilekge

2. Hastalik Rapor
Kagidi veya
Mazeretini Belirten
Evrak

Talep
Edilmesi
Halinde

Belirlenen
Mazeret
Sinav
tarihlerinde

Final
sinavlarini -
n sonunda

- Yillik izin Formu

- is Géremezlik Raporu

- 1. Dilekce
2. Mazeret Belgesi

Ojrenci §leri
[Fakdlte
Sekreterligi

Ojrenci kleri
Blrosu

Ojrenci kleri
Blrosu

Ojrenci fleri
Birosu

Ogrenci Sleri
/Fakulte
Sekreterligi

Ogrenci Kleri
Birosu

Ojrenci fleri
Bulrosu

Ojrenci fleri
Birosu

Ogrenci Kleri
Birosu
Ogrenci fleri

Blrosu

Ojrenci fleri
Birosu

1. Fakiilte Ogrenci §leri
Kontrol

2.Fakilte Sekreteri
3.Dekan

1. Fakiilte Ogrenci Kleri
Kontrol

2.Fakilte Sekreteri
3.Dekan

. Memur
. Fakiilte Sekreteri
. Dekan Onayi

wWN -

. Memur
. Fakiilte Sekreteri
. Dekan Onayi

wWN -

. Memur
. Fakilte Sekreteri
. Dekan Onayi

wWN P

Fakulte
Yonetim
Kurulu

Fakdilte
Yonetim
Kurulu

Ogrenci

sleri Daire
Baskanligi

Rektor
Onayi /
Personel
Daire
Bagkanligi

Rektor
Onayi /
Personel
Daire
Bagkanligi

Rektor
Onayi /
Personel
Daire
Bagkanligi

Rektorlik Makami /
Ojrenci ileri Daire
Baskanligi

Rektorlik Makami /
Ojrenci kleri Daire
Baskanligi

7 Gin

2 gun

1 gln

1 hafta vize
1 hafta final

7 Gin

2 gin

Final Sinavlarinin
sisteme not girisi
yapilmasindan
sonra

Sinav bitiminden
sonraki herhangi bir
glnde

Talep
Oldugu
Sayida

Yaz Okulu
sinav
haftalar

Talep
Oldugu
Sayida

w

Talep
Oldugu
Sayida

Talep
Oldugu
Sayida

Talep
Oldugu
Sayida

Sunuluyor

Sunuluyor

Sunuluyor

Sunuluyor

Sunuluyor

Sunuluyor



KAMU HiZMETLERi ENVANTERi FORMU

KURUM: ESKiSEHIR OSMANGAZi UNiVERSITESi

SORUMLU BiRiM: iKTiSADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI

HiZMET ALANI: SATINALMA BiRiMi

i HIZMETIN HIiZMETLE " i FAKULTENIN HIZMETIN HIiZMETIN
HIZMETTEN P : P FAKULTENIN VARSA YILLIK ;
< i ; i i TALEP BASVURUDA ISTENEN | ILK BASVURU ; i ILGILI i VARSA YAPMASI | ORTALAMA i ELEKTRONIK
@) .
£ 2 | HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI L’IL_\EQRLANA EDILME BELGELER MAKAMI PARAF LISTESI KARAR/ zz;gaﬂ&iREKEN Ic GEREKENDIS | TAMAMLANMA 'S?A"ﬁ“s"l OLARAK SUNULUP
SIKLIGI ONAY MERCI YAZISMALAR SURESI SUNULMADIGI
Satin  Alma  Talebi Fakilte . L- Harcama Talep |- Pakdlite L. Gergeklestirme - G
L n . htiyag o Sekreteri L Harcama Rektorluk / Strateji Geligtirme .
1 |slemlerinin Satin Alma Akademik ve Jaiinde ~ormu >- Dekan Sorevlisi vetkilisi Daire Baskanlidi - 15 Giin Sunuluyor
Sonuglandiriimasi dari Personeli 2- Teknik Sartname i 2. Harcama Yetkilisi s o
4734 Sayili Kamu ihale L- Fakulte L. Satinalma Birimi
Kanunun 22/d | Aylik Harcama (22/d)  Sekreteri 2. Gergeklestirme Harcama Rektorluk / Strateji Gelistirme i .
2 Dogrudan Temin satin alma Heray ~ormu 2- Dekan Sorevlisi Yetkilisi Daire Bagkanligi 3 gin 12 Sunuluyor
Formu 3.Harcama Yetkilisi
L-Hasara liskin
. Los Tutanak L- Fakulte .
pakim .Of‘a“m Hizmet Yapim / Bakim akulte . htiyac 2-Yapim isi Teknik Sekreteri E"Gerg.ell(leg,tlrme Harcama Rektorliik / Yapi lleri Daire .
3  |steklerinin Snanm Akademik ve alinde Sartname >- Dekan Sorevlisi Yetkilisi Baskanlidi - 2 gln Sunuluyor
Sonuglandiriimasi dari Personeli > . . r 2.Dekan s g
3-Onarim isi Teknik
Sartname
i Fakulte . 1- Harcama Talep L. Fakulte L. Gergeklestirme . ;
4 :)Tenrﬁlreri Sermaye Satin alma Akademik ve :gl}i/r?ge ~ormu Sekreteri Sorevlisi |_\|{aertck?|:2? ﬁ%gﬁ:ﬁ%;rgiyﬂﬁﬁ mle - i Sunuluyor.
s dari Personeli 2- Teknik Sartname 2. Dekan 2. Harcama Yetkilisi g y 9
Fakiilte intiyag . |- Fakiilte L. Gergeklestirme - .
Kurslara Katilim . ; 1-Katilim Belgesi Sekreteri A Harcama Rektorlik / Strateji Gelistirme .
> Bdemeleri Satin alma pkademik ve  Halinde 2-Odeme Emri Belgesi 2- Dekan poreviisi Yetkilisi Daire Bagkanligi i 2.gin Sunuluyor
dari Personeli i 2. Harcama Yetkilisi
KAMU HiZMETLERi ENVANTERI FORMU
KURUM: ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
SORUMLU BIRIM: iKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
HiZMET ALANI: EVRAK KAYIT VE YAZI iSLERi BUROSU
P HiZMETIN HIiZMETLE o i FAKULTENIN HIZMETIN HIiZMETIN
HIZMETTEN P : P FAKULTENIN VARSA YILLIK ;
< . . . . . . . .
o) TALEP BASVURUDA ISTENEN | ILK BASVURU ILGILI VARSA YAPMASI | ORTALAMA ELEKTRONIK
% =  HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI I{‘EQRLANA EDILME BELGELER MAKAMI PARAF LISTESI KARAR/ zﬁzgaﬂLiiREKEN ¢ GEREKEN DIS TAMAMLANMA ?A‘ﬁgl OLARAK SUNULUP
SIKLIGI ONAY MERCI YAZISMALAR SURESI SUNULMADIGI
Fakiilte Personelinin . Fakiilte Tale Dilekge ve Dilekgenin Sekre?:riljilstek 1. Yazi fleri Memuru Dekan/Fakiil Talep
1 ; . Personel Ozlik . ep verilis amacina gore gr-e 2. Dekan te Yonetim - Rektorlik 5is gunu oldugu Sunulmaktadir
Dilekgeleri Personeli Edildikge s an Sekreterligi/ - .
diger belgeler 3. Fakiilte Sekreteri Kurulu sayida
/Evrak Kayit
Gorevlendirme . 1- Bolum Baskanhgi
2 (Gegici Personel Ozlik Fakdlte Yazisi . Rektorliik/Perso
Gorevlendirme, Akademik Talep 1-Dilekce 1. Yazi fleri Memuru .. .
) L - Dekan/Rektd nel Daire Talep
Konferans, Kongre, Personeli Edildikge 2-Davet Mektubu Bolim 2. Sef r Yardimeisi ) Bsk /Devlet 3is qiinii oldudu Sunulmaktadir
Seminer, Jiiri Uyeligi) 3-Bildiri Ozeti Bagkanliklari 3. Fakiilte Sekreteri K- 9 9
Onayi Personel Bsk. sayida
(Yolluksuz- 4. Dekan .
U KEP ile
Yevmiyesiz-Katim
Ucretsiz)
Dekan/Fakul 15 i giinii (Evragin
Diger Kurumlar ve 1. Dekan te Rektorluk/Evrag: | dier birimlerdon Tale
Rektorliik Genel Evrak Fakillte Talep 2. Fakiilte Sekreteri Sekreteri/fFa | .- -vragh | di9 P
3 ; . . o - Dekanlik " Boélim Baskanliklari n Geldigi istenme zamanina oldugu Sunulmaktadir
Makamindan Gelen slemleri Personeli Edildikgce 3. Memur (Evrakin kulte Kuruma KEP ile sre siire dedisiklik savida
Evraklar yapildigi hizmet birimi) Yénetim g gl y

Kurulu

gosterebiliyor.)




10

11

12

13

14

Fakdulte Personelinin
Goéreve Baslama
Taleplerinin
Sonuglandiriimasi

Fakiilte Personelinin
Gorevden Ayrilma
Taleplerinin
Sonuglandiriimasi

Fakdlte Personelinin
Emeklilik Islemlerinin
Sonuglandiriimasi

Akademik Personelin
Gorev Siresi Uzatma
Basvurusunun
Sonuglandiriimasi

Akademik
Dosyalarinin
Sonuglandiriimasi

Tesvik

Ogrenci intibak
slemlerinin

Sonuglandiriimasi

Ogrenci Ders Kayit
(Hatah Kayit)
klemlerinin
Sonuglandiriimasi

Ogrenci
Gorevlendirme
Taleplerinin
Sonuglandiriimasi

Ogretim
Elemanlarinin
Sisteme Hatali Not
Giri slemlerin
Sonuglandiriimasi

Fakllte Kargo ve
Evraklarinin Igili
Birimlere/Kisilere
Yonlendiriimesi

Okul Ziyareti
Basvurularinin
Sonuglandiriimasi

Personel Ozliik Fakilte
Personeli
Personel Ozliik Fakulte
Personeli
- Fakilte
Personel Ozlik Personeli
. Fakilte
Personel Ozlik Akademik
Personeli
. Fakdlte
Akademik Akademik
PersonelKariyer )
‘ . Personeli
slemleri
Gl L Fakllte
Egitim Ogretim Ogrencileri
Gl Fakllte
Egitim Ogretim Ogrencileri
G A Fakdlte
Egitim Ogretim Ogrenciler
Fakllte
Lo Ogrencileri/
Egitim Ogretim Ogretim
Elemanlari
Genel Evrak Fakllte
slemleri Personeli
i Fakilteye
Egitim Ogretim Ziyarete
gelen okul

Hazirlayan:
Levent TAVLAR

Faktlte Sekreteri

Talep
Edildikge

Talep
Edildikge

Talep
Edildikge

Talep
Edildikge

Talep
Edildikce

Talep
Edildikge

Talep
Edildikge

Talep
Edildikce

Talep
Edildikce

Kargo
geldiginde
yada
gOnderilec
egi
zaman/Evr
akin geldigi
yada
gOnderilec
egi zaman

Talep
Edildikce

1- B6lim Bagskanhgi
Yazisi

2- Personelin
Dilekcesi yada
Sadece Personelin
Dilekgesi

1- B6lum Bagkanhgi
Yazisi

2- Personelin
Dilekgesi

1- Bélim Bagkanligi
Yazisi

2- Personelin
Dilekgesi

1- Bolim Baskanligi
Yazisi

2- Gorev Siiresi
Uzatma Formu

Akademik Tegvik
Dosyalari

1- Ogrencinin
Dilekgesi

2- Transkript
3- Onayh Ders
igerikleri

1- Ogrencinin
Dilekgesi

2- Hatali Ders Kayit
Belgesi

1- Ogrenci Dilekge
2- Davet Yazisi

1- B6lum Bagkanhgi
Yazisi

2- Dersin Ogretim
Elemaninin Dilekgesi

Okul Ziyareti Bagvuru
Formu

Bolim
Bagskanliklari/Dil
ekce Dekanlga
verildigi takdirde
Evrak Kayit

Boluim
Bagkanliklari/Dil
ekce Dekanlga
verildigi takdirde
Evrak Kayit

Bolim
Baskanliklari/Dil
ekce Dekanlga
verildigi takdirde
Evrak Kayit

Dekanlk

Evrak Kayit

Ogrenci Kleri
Birimi

Ojrenci  Hleri
Birimi/Fakulte
Sekreterligi

Fakiilte
Sekreterligi

Bolum
Bagskanliklari/Fa
kilte Sekreterligi

Evrak Kayit

Rektorlik

A WNBE

A WN P

A OWNBE

A WN R

WN P

A WNBE

A WNPE

ENFRN NI

ENFRN N

NIRRT

. Yazi kleri Memuru

. Sef

. Fakllte Sekreteri
. Dekan

. Yazi lleri Memuru
. Sef

. Fakulte Sekreteri
. Dekan

. Yazi kleri Memuru
Sef

. Fakiilte Sekreteri
. Dekan

. Yazi leri Memuru
Sef

. Fakilte Sekreteri
. Dekan

. Yazi fleri Memuru
. Sef

. Fakiilte Sekreteri
. Dekan

. Yazi fleri Memuru
. Sef

. Fakiilte Sekreteri
. Dekan Yardimcisi

. Yazi fleri Memuru
Sef

. Fakiilte Sekreteri
. Dekan Yardimcisi

. Yazi fleri Memuru
. Dekan
. Fakulte Sekreteri

. Yazi fleri Memuru
. Sef

. Fakiilte Sekreteri
. Dekan Yardimcisi

. Yazi fleri Memuru
. Sef

. Fakiilte Sekreteri
. Dekan Yardimcisi

Dekan/Rektd
rlik

Dekan/Rektd
rlik

Dekan/Rekto
rlik

Dekan/Rekto
rlik

Dekan/Rektd
rlak

Fakulte
Yonetim
Kurulu

Fakdilte
Yonetim
Kurulu

Fakulte
Yonetim
Kurulu

Dekan
Yardimcisi

Fakulte
Sekreterligi

Dekan
Yardimcisi

Bolum Baskanliklari

Bolim Bagkanliklari

Boluim Baskanliklari

igili Arastirma Gérevlisi

Rektorlik/Perso
nel Daire
Baskanhgi

Rektorlik/Perso
nel Daire
Baskanhgi

Rektorlik/Perso
nel Daire
Baskanhgi

Rektorlik/Perso
nel Daire
Bagkanligi

Rektorlik

Rektorliik/Ogren
ci sleri Daire
Bagkanhgi

Rektorliik/Ogren
ci sleri Daire
Bagkanhgi

Rektorliik/Ogren
ci sleri Daire
Baskanligi

Rektorliik/Ogren
ci sleri Daire
Bagkanhgi

Onaylayan:

Prof. Dr. Arzum CELIK

Dekan

1 gln

1 gln

1 gln

15-30 gun

3 giln

5 giln

5 giln

5 gln

2 gin

1-2 giin

2 gin

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir

Dosyalar fiziki
ortamda
sunulmakta, tst
yazi elektronik
ortamda
sunulmaktadir.

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir/Karg
olarda
Sunulmamaktadir

Sunulmaktadir



